[bookmark: _GoBack]BİLDİRİMCİ VE DİĞER KİŞİLERİN HAL KAYIT SİSTEMİNE 
KAYDI SIRASINDA İSTENECEK BELGELER
SANAYİCİ
1. HKS başvuru formu
2. Ticaret odası kayıt belgesi (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
3. Sanayi sicil belgesi aslı veya onaylı örneği (hangi yıl başvurulmuşsa o yıla ait olacak)
4. Vergi görüntüleme (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
5. Vekaletname (aslı) veya karar(noter onaylı) ,ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek
6. İmza sirküsü fotokopisi
7. Kayda gelen kişinin kimlik fotokopisi (yetkilendirilen kişi)
İHRACATÇI(TÜZEL KİŞİ)
          1.   HKS başvuru formu
          2.   Ticaret odası kayıt belgesi (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
 3.   İhracatçılar birliğinden belgenin aslı (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
 4.   Vergi görüntüleme (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
 5.   Vekaletname (aslı) veya karar(noter onaylı) ,ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek
 6.   İmza sirküsü fotokopisi
 7.   Kayda gelen kişinin kimlik fotokopisi (yetkilendirilen kişi)
İHRACATÇI(ŞAHIS)
          1.   HKS başvuru formu
         2.   Ticaret odası kayıt belgesi (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
3.   İhracatçılar birliğinden belgenin aslı (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
4.   Vergi görüntüleme (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
5.   Kayda gelen kişinin kimlik fotokopisi (yetkilendirilen kişi)
İTHALATÇI(TÜZEL KİŞİ)
         1.   HKS başvuru formu
         2.   Ticaret odası kayıt belgesi (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
3.   İhracatçılar birliğinden belgenin aslı (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
4.   Vergi görüntüleme (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
5.   Vekaletname (aslı) veya karar(noter onaylı) ,ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek
6.   İmza sirküsü fotokopisi
7.   Kayda gelen kişinin kimlik fotokopisi (yetkilendirilen kişi)
İTHALATÇI(ŞAHIS)
         1.   HKS başvuru formu
         2.   Ticaret odası kayıt belgesi (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
3.   İhracatçılar birliğinden belgenin aslı (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
4.   Vergi görüntüleme (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
5.   Kayda gelen kişinin kimlik fotokopisi (yetkilendirilen kişi)
TÜCCAR (HAL DIŞI)-TÜZEL KİŞİ
         1.   HKS başvuru formu
         2.   Ticaret odası kayıt belgesi (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
3.   Vergi görüntüleme (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
4.   Vekaletname (aslı) veya karar(noter onaylı) ,ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek
5.   İmza sirküsü fotokopisi
6.   Kayda gelen kişinin kimlik fotokopisi (yetkilendirilen kişi)
TÜCCAR (HAL DIŞI)-GERÇEK KİŞİ
         1.   HKS başvuru formu
         2.   Ticaret odası kayıt belgesi (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
3.   Vergi görüntüleme (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
4.   Kayda gelen kişinin kimlik fotokopisi (yetkilendirilen kişi)
NOT:hal içi tüccar için gelen kayıtlarda hal müdürlüğünden belge istenecek(belediye tarafından orada faaliyet gösterdiğine dair belde)
KOMİSYONCU (HAL DIŞI)-TÜZEL KİŞİ
         1.   HKS başvuru formu
         2.   Ticaret odası kayıt belgesi veya Esnaf sanatkarlar sicil müdürlüğü ile bağlı bulunduğu meslek odasının belgesi (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
3.   Vergi görüntüleme  (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
4.   Vekaletname (aslı) veya karar(noter onaylı) ,ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek
5.   İmza sirküsü fotokopisi
6.   Kayda gelen kişinin kimlik fotokopisi (yetkilendirilen kişi)
KOMİSYONCU (HAL DIŞI)-GERÇEK KİŞİ
         1.   HKS başvuru formu
         2.   Ticaret odası kayıt belgesi veya Esnaf sanatkarlar sicil müdürlüğü ile bağlı bulunduğu meslek odasının belgesi (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
3.   Vergi görüntüleme (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
4.   Kayda gelen kişinin kimlik fotokopisi (yetkilendirilen kişi)
NOT: hal içi komisyoncu için gelen kayıtlarda hal müdürlüğünden belge istenecek(belediye tarafından orada faaliyet gösterdiğine dair belde)
ÜRETİCİ (TÜZEL KİŞİ)
         1.   HKS başvuru formu
         2.   Ticaret odası kayıt belgesi (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
3.   Bağlı bulunduğu Ziraat odası belgesi (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
4.   Vergi görüntüleme (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
5.   Vekaletname (aslı) veya karar(noter onaylı) ,ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek
6.   İmza sirküsü fotokopisi
7.   Kayda gelen kişinin kimlik fotokopisi (yetkilendirilen kişi)
8.   ÇKS kaydını gösterir belge (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
9.   İyi tarım uygulaması kapsamındaki belgesi var ise; bu belgenin aslı veya noter onaylı sureti, (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek) (hangi yıl başvurulmuşsa o yıla ait olacak)
ÜRETİCİ (GERÇEK KİŞİ)
         1.   HKS başvuru formu
2.   Bağlı bulunduğu Ziraat odası belgesi (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
3.   Kayda gelen kişinin kimlik fotokopisi (yetkilendirilen kişi)
4.   ÇKS kaydını gösterir belge (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
5.   İyi tarım uygulaması kapsamındaki belgesi var ise; bu belgenin aslı veya noter onaylı sureti, (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek) (hangi yıl başvurulmuşsa o yıla ait olacak)
MALLARI KENDİ TÜKETİMİNDE KULLANAN KURULUŞLAR  (LOKANTA, OTEL, HASTANE, YURT VE DİĞERLERİ-(TÜZEL KİŞİ)
         1.   HKS başvuru formu
         2.   Ticaret odası kayıt belgesi (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
3.   Vergi görüntüleme (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
4.   Vekaletname (aslı) veya karar(noter onaylı) ,ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek
5.   İmza sirküsü fotokopisi
6.   Kayda gelen kişinin kimlik fotokopisi (yetkilendirilen kişi)
MALLARI KENDİ TÜKETİMİNDE KULLANAN KURULUŞLAR  (LOKANTA, OTEL, HASTANE, YURT VE DİĞERLERİ-(GERÇEK KİŞİ)
         1.   HKS başvuru formu
         2.   Ticaret odası kayıt belgesi (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
3.   Vergi görüntüleme (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
4.   Kayda gelen kişinin kimlik fotokopisi (yetkilendirilen kişi)
DİĞER KİŞİLER (DEPO, TESİS, DAĞITIM MERKEZİ VE DİĞERLERİ) -(TÜZEL KİŞİ)
         1.   HKS başvuru formu
         2.   Ticaret odası kayıt belgesi (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
3.   Vergi görüntüleme (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
4.   Vekaletname (aslı) veya karar(noter onaylı) ,ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek
5.   İmza sirküsü fotokopisi
6.   Kayda gelen kişinin kimlik fotokopisi (yetkilendirilen kişi)
DİĞER KİŞİLER (DEPO, TESİS, DAĞITIM MERKEZİ VE DİĞERLERİ) -(GERÇEK KİŞİ)
 
         1.   HKS başvuru formu
         2.   Ticaret odası kayıt belgesi (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
3.   Vergi görüntüleme (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
4.   Kayda gelen kişinin kimlik fotokopisi (yetkilendirilen kişi
PERAKENDECİ,(PAZARCI)
         1.   HKS başvuru formu
         2.   Esnaf Sanatkarlar Sicil Müdürlüğü kaydını gösterir belge (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
3.   Vergi görüntüleme (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
                           4.   Kayda gelen kişinin kimlik fotokopisi (yetkilendirilen kişi)
         5.   Bağlı bulunduğu meslek odasından belge (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
PERAKENDECİ (MARKET, MANAV-TÜZEL KİŞİ)
         1.   HKS başvuru formu
         2.   Ticaret odası kayıt belgesi (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
3.   Vergi görüntüleme (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
4.   Vekaletname (aslı) veya karar(noter onaylı) ,ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek
5.   İmza sirküsü fotokopisi
6.   Kayda gelen kişinin kimlik fotokopisi (yetkilendirilen kişi)
PERAKENDECİ (MARKET, MANAV-GERÇEK KİŞİ)
        1.   HKS başvuru formu
                          2.   Ticaret odası kayıt belgesi (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek) veya Esnaf Sanatkarlar  Sicil Müdürlüğü kaydını gösterir  belge ve Bağlı bulunduğu meslek odası kaydını gösterir belge (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)

3.   Vergi görüntüleme (ıslak imzalı yeni tarihli,1 ayı geçmeyecek)
4.   Kayda gelen kişinin kimlik fotokopisi (yetkilendirilen kişi)

KAYIT İŞLEMLERİ YAPILIRKEN DİKKAT EDİLECEK HUSUSLAR

1-  Eksik belge ile kayıt yapılmayacaktır. Müracaat tarihinden önceki 1 ay içinde düzenlenmemiş belgeler kabul edilmeyecektir
2- Birden fazla sıfatı bulunanların kaydında, her bir sıfatı için ayrı başvuru formu alınacaktır. Yeni sıfat kaydında, daha önceden alınan belgeler tekrar istenilmeyecektir.
3- Diğer kişilerin kaydında, bu kişilerin yalnızca bu başlık altındaki işlerle iştigal etmeleri hususuna dikkat edilecektir.
4- Gerçek kişilerde kendisi veya vekâlet verdiği kişiler tarafından, tüzel kişilerde ise yetkili temsilcisi tarafından yapılmayan kayıt başvuruları kabul edilmeyecektir.
5- Sisteme kaydolanlara Sistem tarafından üretilen kullanıcı adı ve şifresi verilecektir.
